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ABSTRAK :

CATATAN :

Dengan ditetapkannya Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 1 Tahun 2023, untuk
meningkatkan tertib, efisiensi, dan efektifitas administrasi penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah diperlukan penggantian Peraturan Wali Kota Madiun Nomor 25
Tahun 2010 tentang Pedoman Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Kota
Madiun karena peraturan tersebut dipandang sudah tidak sesuai dengan kondisi saat
ini, sehingga Peraturan Wali Kota Madiun tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan
Pemerintah Kota Madiun perlu ditetapkan.

- Dasar Hukum Perwali ini adalah : UU Nomor 11 Tahun 2008 sebagaimana telah
diubah dengan UU Nomor 19 Tahun 2016; UU Nomor 24 Tahun 2009; UU Nomor 12
Tahun 2011 sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan UU Nomor 13
Tahun 2022; UU Nomor 5 Tahun 2014; UU Nomor 23 Tahun 2014 sebagaimana telah
diubah beberapa kali terakhir dengan UU Nomor 6 Tahun 2023; PP Nomor 43 Tahun
1958; PP nomor 28 Tahun n20212; PP Nomor 18 Tahun 2016; Perpres Nomor 95
Tahun 2018; Permen PANRB Nomor 6 Tahun 2011; Permendagri Nomor 80 Tahun
2015; Peraturan ANRI Nomor 5 Tahun 2021; Permendagri Nomor 1 Tahun 2023;
Perda Kota Madiun Nomor 3 Tahun 2016 sebagaimana telah diubah beberapa kali
terakhir dengan Perda Kota Madiun Nomor 7 Tahun 2022; Perda Kota Madiun
Nomor 6 Tahun 2017; Perda Kota Madiun Nomor 18 Tahun 2017.

- Dalam Perwali ini menjelaskan mengenai Jenis, Susunan, dan Bentuk Naskah Dinas
secara umum, Naskah Dinas Arahan, Naskah Dinas Korespondensi, Naskah Dinas
Khusus, Pembuatan Naskah Dinas, Kop, Penomoran, Penggunaan Kertas,
Penggunaan Tinta, Jarak Spasi, Jenis dan Ukuran Huruf, serta Kata Penyambung,
Penentuan Batas atau Ruang Tepi, Nomor Halaman, Tembusan, Lampiran, Paraf,
Tanda Tangan, dan Stempel, Amplop dan Map, Naskah Dinas Bahasa Asing,
Pengamanan Naskah Dinas, Pejabat Penandatanganan Naskah Dinas, Pengendalian
Naskah Dinas, Pengendalian Naskah Dinas Masuk, Pengendalian Naskah Dinas
Keluar, Pembinaan dan Pengawasan.

- Peraturan Wali Kota ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan, 29 Desember 2023

dan ditetapkan tanggal 29 Desember 2023.

- Lampiran: 80 him



